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Jak dokonac przekazania
odpowiedzialnosci?

W programie Inwnetarz VULCAN do kazdego majatku przypisane s3 osoby
odpoiwedzialne, ktére odpowadajg za dany majatek. Operacja ta wymaga dodania
dokumnetu Przekazania odpowiedzialnosci. Istniejg dwa sposoby dodania osoby
odpowiedzialnej do majatku.

Sposdb nr 1 — Dodanie dokumentu Przekazania odpowiedzialnosci.

1. Przechodzimy do zaktadki Ruch majatku > Przekazanie odpowiedzialnosci.

2. Klikamy przycisk Dodaj.
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3. Nastepnie uzupetnimy wszystkie dane, oraz w polu Numer inwentarzowy klikamy Zmien.
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4. Wybieramy majatek na liscie po lewej stronie, nastepnie strzatka przerzucamy na prawg strone.
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6. Nastepnie zapisujemy gotowy dokument.

Sposob nr 2 — Przypisanie osoby odpowiedzialnej poprzez Kartoteke majgtku.
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Przechodzimy do zaktadki Majatek > Kartoteka majatku, nastepnie zaznaczamy majatek dla kto-
rego chcemy dodaé lub zmieni¢ osoby odpowiedzialne.
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2.

W kolejnym kroku klikamy przycisk nad tabelg Operacje dla zaznaczonych > Dodaj przekazanie
odpowiedzialnosci.
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Pojawi sie okno dodawania dokumentu. Nastepnie uzupetnimy wszystkie dane, oraz wybieramy
osoby odpowiedzialne i opiekundéw (w odréznieniu od metody pierwszej, numery sg juz wybrane)
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Po wybraniu odpowiednich oséb zapisujemy dokument.
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